KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
BAYINDIR MALMÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
	SIRA
NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	 
1
 
	Teminat Kabulü ve Teminat İadeleri 
	TEMİNAT KABULÜ
idarece Düzenlenmiş teminata sebep işi ve teminat miktarını bildirir resmi yazı
 Mevzuatında belirtilen usulüne uygun düzenlenmiş teminat mektubu

 Teminat mektubu teyit yazısı

TEMİNAT İADELERİ
A) KESİN TEMİNATLAR

1 - Alındı Belgesi

2 - İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı

3 - SGK'nca düzenlenmiş soğuk mühürlü ilişiksiz yazısı

4 - İhale konusu iş ile ilgili Vergi Borcu olmadığına ilişkin resmi yazı

B) GEÇİCİ TEMİNATLAR

1 - Alındı Belgesi

2 - İdarece düzenlenen teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı (Piyasadan hazır halde alınıp satılan mal alım işleri hariç) 

C) ADLİ TEMİNAT İADESİ

1 - Alındı Belgesi

2 - Resmi Yazı"
	10 Dakika 

	2
	 
Kamu Personeli Tedavi, İlaç i
 
	Kurumca Düzenlenmiş Ödeme Emri Belgesi, Sevk Kağıdı, , Fatura
	Evrakın teslim edilmesinden 2 iş günü

	3
	Personel Nakil İşlemi
	Personel Nakil Bildirimi
	10 Dakika

	4
	 
2022 Sayılı Kanuna Göre Yapılan Müracaatlar
 
	2022 sayılı kanunla ilgili başvuru formu,Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği, Özürlülük Raporu, 
	15 Dakika

	 
5
 
	Sürekli ve Geçici Görev Yolluğu Ödemelri
	Yolluk Bildirimi ve ekleri
	  Evrakın teslim edilmesinden 2 iş günü

	6
	Kamu Personeli Maaş ve Ek Ders Ödemesi
	1 - Ödeme Emri Belgesi

2 - Maaş Bordrosu

3 - Kesinti Listeleri

4 - Banka Listesi

5 - Personel Bildirimi
	Evrakın teslim edilmesinden 2 iş günü

	7
	Doğum ve Ölüm Yardımları
	 Maaş değişikliği yazısı ve aile yardımı beyannamesi
	Evrakın teslim edilmesinden 2 iş günü

	8
	Yapılan ihalelerle ilgili ödemeler
	"1 - Ödeme Emri Belgesi

2 - Taahhüt Dosyası

    a - Onay Belgesi / İhale Onay Belgesi / Harcama Talimatı

    b - İlana Ait Tutanak ( Alım 21/f'ye göre ise, en az 3 istekliye teklif vermesi için

        davet edildiğine dair tutanak )

    c - Komisyon Kararı, KİK 22/d'ye göre alımlarda Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı

    d - Teminata Ait Alındı

    e - Sözleşmeye ve Komisyon Kararına Ait Damga Vergisi

    f - Sözleşme

    g - Fatura

    h - Hakediş Raporu ( Yapım işlerinde ve hizmet alımlarında )

    i - Muayene Kabul Komisyon Kararı ( Hizmet alımlarında; Hizmet alımları 

         Muayene Raporu )

    j - Mal Alımlarında Taşınır İşlem Fişi

    k - Akaryakıt Alımlarında Ulusal Marker Tespit Tutanağı

    l - Borcu Olmadığına İlişkin Belge ( Vergi Dairesi vs SGK Yazısı )"
	 

	9
	Bütçe Geliri Tahsilatı
 
	Yazı ve muhasebe fişi
	10 Dakika

	10
	 
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
İlk Müracaat Yeri
: Malmüdürlüğü
    İkinci Müracaat Yeri : Kaymakamlık 
Adı Soyadı

: Mehmet Ali AKICI       Adı Soyadı

   : Mehmet Ali ÖZTÜRK
Unvanı


: Malmüdürü       
    Unvanı           
   : Kaymakam
Adres


: Hükümet Konağı
    Adres             
   : Hükümet Konağı
Tel


: 232 5812215
    Tel


   : 232 5814001-5001
Faks


: 232 5813049
    Faks
             : 232 5814001
